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PROSEDUR SISTEM MUTU

t. TUJUAIT}
Frosedur ini dibtapkan u*tuk menjadi dasar bagi penarnbahan tenaga edt{<atif sehingga dapat
diperoleh staf eduletlf yang berkuatfkasi tinggi

LINGKUP
Prosedur k* moliputi p€nrpfnnan penambahan hingga
dibt*uhkan.

DEFII{ISI
Tidak ada

DOKT'MEN YANG BERHUBUNGAN
4. t . Surat permohonan penarnbahan staf e&Jka$t
4.2. Rencana Angganan tahtn beriatan
4.3. Renska

PROSEDUR

terpihnya calon s*d edukatif yang

Cat*sr: Prosedur Sistern t*hrtu ini mifk UHWERSITAS KATOLIX SOEGIJAPRAiIATA dan ItoAK OIPERBOLEI+KAN
dengan cara darl a&asan apapu{r rnenr*.ret satir'ran tarya seiiit} $amgement Rqresentatlve
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PROSEDUR SISTEM MUTU

E. RIHCIANPROSEDUR
6.1. Fakultas, Pro$F

Mergaiukan Frnwtronan penan6ahan staf dtlkatif ke WR tl

6.2. Yllakil Rektor lt
6.2.1. lJ{enyanpaka* pennotpna* penambahan sta,t edukatr ke rapat rektwat untuk

mendap* persetuiuan
6.2.2. $IefftEposi$t LP$DM rErtuk memproses rekRrtmerl sesuai dengan syarat yar€

ditentukan bita disetuiui dau npmbuat suratia*,aban pendakan ke fakultasrprogd

8.3. LPSDM
6.3.1- ![enyusu* persyaratan da* kualifikasi yang dibuttthkan
6.3.2. l.ihmbuka dahbase lamaran staf edukahT dau mengikknkan lowongan
6.3.3. Merrc*malamarar| yarg masuk
6.3.4. littelalc*le* sehksi adrninistratif dari larnaran yang rnasuk
6.3.5. Mernbr*at dan rnengikoordinasikan jadral tes TOEFT-, pskotes, kesehatan, tes

wau,accara dan presentasi dengan takdtasrp{u$i
6.3.6. Mernbtrat dan mengirim pangg$an tes bag{ yang b}os seleksi adrninistratif
6.3.7. t*embuat dan rneng$rim surat pernhrf,ahuan hasil tes kepada pelamar b€rktrt

penrberitaftuan tes wau,arsara de*rgart relGol* bagi yry lolos
6.3.8. Menyiapkaa dan rnerryarnpakan materi tes \,rrtl\tr€lncaf,a ke rektorat

6.4. Wakit Rektortl
6.4.1. Mebktrkan bs lvawarcara dan presentasi kepada pelamar
6.4.2. illenyampaftan hasil tes (dtdak atau diterima) ke LP$DM

8.5. LPSDM
Merrcritna hasli tes da* rnenbuat surat penberitalua* ditetak atau surat panggitan
penandatanganafi surat perjanfian dan pnerruhan kelengkapan berkas sebagai cabn
pegawai dengan tenhusan ke fakHasfirogdi

Cdatar Proee*.rr Sistenr }A$$ ini rnilit UiIfVERSITAS KATOLIK SOEGilJAPRAISATA daa TIOAK BfPERBOLEHKAN
derqan eare da* qha* aro$E! nrec het s*na*ta*pa seilttt $I*agerne** Repr.es€t*ative
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