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1 PETUNJUK PENGGUNAAN PERANGKAT LUNAK UNTUK USER 

1.1 PENDAFTARAN USER 
 

Sebelum dapat menjalankan sistem, maka terlebih dahulu user harus mendaftar pada sistem. 

Adapun langkah – langkah yang harus dilakukan adalah sebegai berikut : 

 

1. Buka :   www. farmingaccounting.net 

 

 
 

2. Pengguna baru : klik Daftar, untuk pengguna lama : klik nama dan kata sandi 

3. Mengisi data diri : catatan yang tidak boleh sama nama user,alamt email, NIK KTP 

 



 

 

4. Daftar 

 
 

5. Buka gmail yang didaftarkan. Catatan 1 alamat gmail hanya bisa untuk 1 user. 

 

6. Menunggu konfirmasi pendaftaran sukses  dari admin, jika belum akan muncul : 

 
 

Jika sudah diverifikasi oleh admin maka dalam gmail yang didaftarkan akan muncul di surat 

masuk konfirmasi peserta. Jika demikian maka prosedur pendaftaran user sudah selesai. 

 

 



1.2 PENGGUNAAN AKUN 
Setelah memiliki akun, maka user dapat melakukan beberapa aktivitas sebagai berikut mengikuti 

penawaran penjualan yang akan dilakukan. Pemesanan dilakukan pada Admin pusat, 

akanditawarkan pada user untuk dapat memenuhinya. Sistem akan menutup penawaran jika 

semua pesanan sudah terpenuhi. Mekanisme yang dilakukan: 

1. Login 

2. Klik tanda i biru pada penawaran yang ingin diikuti 

3. Jika tidak boleh bergabung maka tombolnya akan menjadi disable, seperti berikut 

 

 
 

 

4. Jika bisa bergabung maka tombolnya akan berwarna biru, kemudian diisi dengan jumlah 

yang ingin dikuti dalam tender tersebut. Sistem akan mereject supply yang lebih besar 

dari penawaran tender. 



 
 

5. Akan muncul tampilan notifikasi sbb 

 
 



7. Jika menginginkan perubahan kondisi maka bisa dilakukan pada laman berikut: 

 

 
 

8. Untuk mengetahui siap saja yang terlibat dalam pemenuhan pesanan ini maka kita bisa tekan 

pada tombol peserta. Pastikan nama kita muncul  nama kita di dalam list peserta. 

 

 



 
 

 
 

 



1.3 MEMERIKSA NOTIFIKASI 
Tindakan apapun yang dilakukan akan membuat sistem mengenerate berita yang akan terkases 

oleh semua peserta yang login. Notif yang yang belum terbacqa kan diberi label new. Sedangkan 

notif/berita yang sudah dibaca sebelumnya dapat dilihat dengan mengklik tampilan sebelumnya. 

  

 
 

 

User dapat memisahkan pesanan yang sudah diikuti dan yang belum. Jika sudah diikuti maka 

akan muncul tanda centang hijau. 

2 PETUNJUK PENGGUNAAN PERANGKAT LUNAK UNTUK ADMIN 
 

Untuk memastikan pendaftar akun adalah orang yang tepat, maka diperlukan orang yang 

bertanggungjawab atas administrasi sistem. Tugas seorang administrasi sistem adalah 

memverifikasi peserta baru dan melakukan penawaran pada sistem. Berikut adalah prosedur – 

prosedur yang perlu dilakukan oleh seorang admin. 

 

2.1 PROSEDUR VERIFIKASI ANGGOTA BARU 
 

Dalam melakukan verifikasi maka langkah – langkah yang harus dilakukan adalah sebagai 

berikut :  

1. Admin login 



2. Cek icon surat masuk, kemudian Klik pengguna 

 

 
 

3. Muncul tampilan semua pengguna dan status. Aktif : sudah diverifikasi oleh admin. 

Tunggu : belum diverivikasi admin. Admin memverifikasi dengan mengklik centang 

hijau. Nama yng menggunakan bintang adalah admin. 



 
 

2.2 PROSEDUR PENGECEKAN PENAWARAN  
 

Dalam melakukan penawaran maka langkah – langkah yang harus dilakukan adalah sebagai 

berikut :  

1. Admin login 

2. Melakukan Pengecekan terhadap status penawaran 

a. Selesai  : untuk pesanan yang sudah terpenuhi, 

b. Angka : untuk pesanan yang tidak terpenuhi. 

Contoh :Angka dalam sistem menunjukan 600/1000. Hal ini berarti 600 pesanan 

sudah terpenuhi dari 1000 yang ditawarkan 

c. Batal    

Batal : dapat disebebkan oleh pembatalan customer, atau karena kuota tidak 

terpenuhi pada saat jatuh tempo. 

     

Tampilannya adalah sebagai berikut : 



 
 

2.3 PROSEDUR PENAWARAN 
1. Login 

2. Klik pada tanda tambah  

 

 

 
 



 

3. Maka akan muncul form berikut ini: 

 
 

4. Masukan data penawaran yang akan dilakukan ke dalam form tersebut.  

Dalam memasukan data, harga yang digunakan adalah per satuan, nama pemesan 

dimasukan sesuai ktp (tanpa bapak/ibu/dll) 

 

 

 
 



  

 
 

Setelah penawaran dilakukan maka pada akun user akan muncul tawaran pembelian tersebut, 

user bisa mulai mengajukan penawaran untuk dapat memenuhi pesanan tersebut. 

 

2.4 PROSEDUR MEMELIHARA PESANAN 
Selama penawaran berjalan, maka administrasi harus melakukan pemeliharaan terhadap pesanan 

yang ada. Adapun langkah – langkah yang dilakukan adalah : 

 

2.4.1 Melihat pesanan  

Administrator melihat setiap pesanan yang ada pada tampilan awal. 



 
 

2. Administratur mengecek detail pesanan dengan mengklik pesanan tersebut. 

 
 



3. Administrasi akan mendapat tampilan sebagai berikut: 

 
 

 

2.4.2 Mengkonfirmasi pesanan yang telah diterima : 

A. Jumlah pesanan yang diterima 

B. Mengubah jumlah ( bisa menambah atau menguran) 

C. Menghapus peserta yang mengikuti tender Contoh : dengan alas an peserta masuk 

blacklist karena jarang memenuhi pesanan yang dia janjikan. 



 

 
 

 

 



 

2.5 MENUTUP PENAWARAN 
 

Penawaran yang dilakukan memiliki batas waktu. Jika waktu penawaran habis habis maka bisa 

dilakuakan : 

1. Admin menekan icon i pada produk  yang tawarkan 

Dengan menekan icon i  maka akan muncul diskripsi penawaran, dan kondisi penawaran yang 

ada. Tampilannya dapat dilihat pada gambar berikut ini :  

 
 

2. Jika pesanan telah terpenuhi maka admin dapat menyelesaikan penawaran 

3. Jika pesanan tidak terpenuhi, maka ada 3 prosedur yang dapat dilakukan oleh admin: 

1. Membatalkan pesanan, dengan cara menekan tombol Batal 

2. Memperpanjang waktu tender, dilakukan dengan cara mengubah data & menyertakan 

alasan 

3. Merubah kuantitas sesuai yang tersedia, supaya transaksi bisa dielesaikan. Dengan cara 

mengubah data & menyertakan alasan 

 

 

2.6 MEMBUAT NOTIFIKASI 
Administrator tidak perlu membuat notifikasi untuk peserta dalam prosedur tersendiri. Tindakan 

apapun yang dilakukan akan membuat sistem mengenerate berita yang akan terkases oleh semua 

peserta yang login. Notif yang yang belum terbacqa kan diberi label new. Sedangkan notif/berita 

yang sudah dibaca sebelumnya dapat dilihat dengan mengklik tampilan sebelumnya. 



  

 
 

 

2.7 PROSEDUR PEMBUATAN LAPORAN  
 

Langkah – langkah yang harus dilakukan: 

1. Admin login 

2. Admin menekan tombol garis tiga yang ada di paling kiri, maka akan muncul tampilan : 



 
 

3. Tekan baris laporan maka akan muncul beragam laporan yang dapat disajikan oleh sistem, 

 

 

 



  
 

4. Tekan baris Laporan penerimaan pesanan maka akan muncul tampilan berikut ini: 

 

 



5. Masukan kode pesanan. Dan pilih eksport XLS 

6. Sistem akan mengenerate laporan. Bentuk laporan sebagai berikut: 

 
 

 



 
 

 

 


