PT. POLIPLAS MAKMUR SANTOSA

JI. Menleri Supand No. 11 PO BOX 1248 SEMARANG 50241 - INDONESIA
Telp. {024} 441443 {Hunting) Fax {024) 414484, 414832

Rukan Sunter Permal Blok D No. 16 - 17 Te!p. (021} 6520555 {Hunting) Fax. {024) 6520333
J1. Danau Suntsr Ulare - JAKARTA 14360 - INDCNESIA

SURAT KETERANGAN
NOY: (101/PMS/X/2000

Yuulg bortuiiniiewn dibuwah o, oManager-PT Poliplas Makinur Santosa
i Ungami. Semarang inenerangkan balwa;

N D Susand

Alaimul : Julin Gajah Mada No: 60, Semarang
NIRM 2 96.6.111.02030.50066

Pis 1 UNTKA SOEGIAPRANATA. Semarang
Faiculas : Ekonomi

Jupisan : Akuntansi (S1)

Fohdy imeldiukan risetdiperusahaa n kamy untuk menyusun kedas karya berpucdul:
* tivaluast Penerapan Pcngondalian Organisasi Sistem Pemggajian dan
Fengupshan, Prkick Personalia, dan Prosedur Standard Pengoperaskan
EoP.T
Selama nielakukan riset tersebut yang bersangkutan selalu imenfaau semun

pernnn perusahaan yang berlaku. :

Surat Kelerangan ini karm berikan untuk dipergunakan sebagai pelenghap ujian.

Ungaran, 09 Oktober 2000
Direksi PT Poliplas Makmur Santosa
Manager :

Dra Diama H W.

Pabrik : JI. Karimunjawa, Desa Gedanganak Kecamatan Ungaran, PO BOX 103
Telp. : {(024) 922684 - 923245 Fax. (024) 924003, Ungaran - 50501
SEMARANG - INDONESIA
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. Perpustakaan Unik
PT.FOLIPLAS MAKMUR SANTOSA 1

SURAT PERIANJIIAN KERJA

I. Nama Lengkap :

{
Jdabatan . H ;

bertindak untuk dan atas nama PT. Poliplas Makmur San?os&,
Ungaran yang selanjutnya disebut pihak I. '

~II. Nama Lengkap T : Jenis Kelamin-z L / P
- Tempat/Tgl. Lahir : ‘ Pendjdikan T

—————

Agama : Status H
Alamat Lengkap : )

bertindak untuk dan afas nama sendiri yang selanjutnya dise-
but pihak II. - -
~menerangkan bahwa wasing-masing pilhal Lelah: uabakut- menﬂalin
" hubungan kerja dan zanggup memenuhi hal-hal sbb : '

1. Pihak II diterima bekecjua pada pihak [ dengan tugas sebag%i

' di bagian___;;___;_termasuk segala tugas yang ﬁer—
kait didalamnya. :

2. Pihak 11 dikontrak kerja oleh pihalk 1 dengan masa koﬁtrak
terhitung tgl s.d y

3. Pilhak II bekerja dengan sistem shift, libur mingguan- clan
selebihnya diperhitungkan sebagai kerja lembur. I
4. Pihak 1@ mendapat upah kerja sesual dengan UMi yahg beflaku
saat Kkontrak kerja berlangsung. :
5. Pihak II tidak mendapat fasilitas pengobztan, THR, uang cuti,
dan surat ijin dokter :serta sarana angkutan dan, tempat ting-
gal. l
&. Pihak II wmenerima Jaminan kecelakaan Kerjoa dan pembagian ’
barang seperti beras., Ralender, payung dsj. jika ada. ;
7. Kedua pihak dapat memutuskan hubungan Kkerjanya Jjika -masa
kontrak berakhir, sergaja bekerja tidak lavak, berbuat éalah
vang merugikan pihak I. ) :
8. Kedua pihak Bersedia menyelésaikan masalah dengan musyawarah.
9. Pihak II bersedia memenuhi dan menltaati Kketentuan yang ada
baik lisan / teirtulis dan tunduk Kepada KKB yang masih bérla-
Ku.

Ungararn, -

Pihalc IT, Pihak 1,




X Do JALUR 'B
DT, POLIPLAS MAKMUR SANTOSA ) :
nnl Gedangandk Kec. Ungaran L

[]
Wt

SURAT PERNYATAAN KARYAWAN BARU'
: (JALUR B). . - -

Yang bertanda tangan dibawah ini,

© Nawmad T criereaseae T T
. . Pendidikan : :,...;‘...J.......;..;,.{a.,.-..._(L/E)
‘_Tempat/tgl 1dh1r;f ..... 'h...l.L..:.{;...,...;.Jg.;--H S
. "Agama L e e P o
Status . “:tledh/Belum nlkah/Janda/Duda
-Alamat Aszal . = i ..., memereyararas e e PR R
" Alamat Sgkarang' : ...f..,..;.....L...........-:.-,ﬁ.,........-
~oNama Suami/Istri : ........ P im e ceuss oo .
Pekarjaan L A TAr T ' o - :
‘Nama anak 1..... easien el .. tgl. lahlr T
S : v P AN N 10). lahlr-Q;.;.;.,f.
- . i 3L e p— Loerkglilabhir Lol v
. Data Orang tua . R : S T
‘Nama ayah = . 1 L....vi..... _ LI o . .
o Pekerjaan - & ... i iio..n- o -y, s (R
Jbalolahic o L R L NS L L e, e T
Nama Ibu R N T RN PR, T
" Pekerjaan e R N B WHIREEN
tgl71ahir %= . . .. %

HenyaLakdn dengan sesungguhnyd bahwa seteloh saya’ dlterlma menga—ﬂ".
. 81 kdryawan/ karyawatl PYT. POLIPLQS MAKMUR °ANTDSR Kel Gedanganak

" Xec.Ungaran, pada hari ........... S — tangal
menyatakan banggup dan bersedia :

-1:. melewati ;ahap penerlmaan karyawan yaltu masa training selama
maksimwal I bulan,

b
B

"2, Menjalari wasa percobaan selama 3 bulan. - : -
'Z. Diakui masa kerJan?a terhltung saJak dlmulalnya/memasukl masa - -
peruobdan i
I Mernerina | pembafdran upah bsrdasarkan Upah Hlnlmal Reglonal
(UMR) . yang berlaku.
S. Mengalur "kehamilan dengan tldak ham11 sebslum mempunyal masa -
. tkerja selama minimal 12. bulan/ ! tahun terhltung,seaak masa
: parcobaan.’ )
&, Mendapdtkan fabllltas, pengobatan, Jamlnan har1 tua dan uang‘
-+ cubkl bagli yang mempunyal masa kerJa minimal 1 tahun. .

~Jd

Berpakaian rapi dengan tidak memakal kaos oblong dan’ sandal
rambul Lidak gondrong bagl pria.dan: rapl bagi’ wanlta..
. Mengundurkan diri )jika pernah bakerJa ‘dilihgkungan Poligrup,

aelibatkan pihak IIT jika mempunyai masalah, di tempat kerja

dan menilkah dengan rekan sekerja. ) S . : .. .
3. Tunuuk kepada -Kesepakatan' Kerja Bersama ' (KKB) "yang - masih
buclaby duan berlempal "Linggal di sekitar lokasi pabrlk tanpa
|HLHUHLUL HWHUHMB unukxnnu1 duri purvaahdan.,

CDomidkiad sernyalasn  iol Bava buaL dengan sadar "Lanpa adanya
"nabczaun Jdaril plhak manapun. < '

. Ungardn,, ...... e aaee e
ahui g ' HormaL saya,

&
@
14
o

e 4 o e = s —_— —— —_— j—
_ " — — W e e it s e e e e b et

Paresunalia - ' o
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Sistem Pengendalian Intern Pada PT. Paliplas Makmur Santosa, Ungaran

Quesioner

“Ya / tidak |

Iniernal control
A. Pengendalian umum

1

()w:tmsam

Apakah ierdapal struktur organisasi [ormal yg mencakup bagian
peagolahan data

Apakah  kedudukan bagian pengolahan data cukup linggi dalam
strukiur organisasi untuk dapat mdependen terhadap basian lain
Apakah ada pemisahan vg jelas antova fs. Pengolah data pada bagian
EDP

P’emisahan Fungsi

Apakah terdapat [ungsi-[ungsi vg ada di bag. Pengolahan data telah
terdapal uraian fugas & langgungjatvab yg jelas & turtulis

Apakah lerdapal pemisahan {s. Antara prograamer dengan operator
Apakallr tordapal pemisaban s, Anlara sisicio manager  dengan
programer

Apakaly terdapal pemisahan fs. Antara sistem manager dengan
operator

Kepegawaian

Apakah terdapal ketetapan lerfulis feniang persvaratan ketrampilan
bagi scliap posisi yang ada i bag. l’cncolnh'm data

Apakah latar belakang pendidikan setiap pegawai felah mendukung

nekerinannya
Apakah terdapat program pelatihen untuk meningkatkan Kemampuan
persoinil bag. peiigolal data

Apakan terdapai ovaluasi periods berdasar hnieria yg ada luh.ld.tp
Kinerja para personil

Pengendalian Operasi

Apakah terhadap scluruh  operasi  komputer telah  dilakukan
penjadwalan schingea dapat disclesatkan tepat waktu & efisicn
Apakah felalv ditetapkan staf vang berlanggungjawab  untuk
mengclola media komputer (lape, disket)

——

I\C\

Perpustakaan Unik



- ApaKkalh telah terdapat prosedur pengolahan media komputer dalam
rangka melindungi data dari penvalahaunaan kernsakan
- Apakab terdapat slandan pengounaan identifikagi (ckternal intemal

label) terhadap scluruly media maanetis yg digunakan

3. Pemulihan Nasalai

-Apakah telah terdapai proscdur back-up vg memadai terhadap data
faplikasi kritis

-Apakah  fordapat cadangan perangkat keras vg memadar  untuk
menjalnkan aplikast yg kritis apabila perangkat ve ada tidak dapat
digunakan

-Apakah iclab tersedia ofsite siorage untuk  menyimpan  hack-up
data‘aplikaci/dokumen yg penting

6.Peihembangan Spomeliharaon Sisie

~Apahali ferdapal proscdur itudis v bahu yg dipakai dalamsuciahahan
perkembangan & pemecliharaan sistcm

~Apakah terdapat keterlibatan user dalam perkembangan sistem

-Apakah perkembangan & pemcliharaan sistem berdasar penmintaan dari
user

~-Apakah uniuk scliap perubahan program tclah terdapat otorisasi tertulis
dari pejabal vg berwenang,

-Apakah terdapat dokumentasi ve cukup untuk setiap aplikasi vgada -
-Apakah  terdapat  standart dalam  pembmataon  flowchart decision
fable, daflar Latasingkatan & dokumentas:

-Apakah ielah terdapal pemisahan TaEg dolkumentast
sistentdokuineniasi  program, dokunicniasi operasi  scria - penbalasan
ahksci alas dohumeniasi tersebul

-Apakait  saluan  pengawas  inlem elah dilibalkan - daiam setiap
perkembangan sistem

|7- T’engendalian perangkai keras & operaling systicim

-Apakah Dbardware vg dipergunakan dalam operasi telab  memiliki
pengendalian vg memadai untuk mendeteksi adanya kerusakan hardware
-Apakah operating svstem yg dipakai felah memiliki pengendalian vg
cukup unjuk mendeteksi ketidaksvajaran vg (imbul dalam penggunaan
recourses hompuler

SApakah erdapal jaminan dart vondar atas harduare j<oftwoare va harn
bl

l-.'\i).ll\.'ih ferdapal asuraiisi echiadap haidwvare yg awinllihi tonghal vosiko

b iyl aids holUsdian

& 0~ Al s<

L L

<

<

i
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8. Environmental conleal
}—;\pa!-nh ruang Kemputer telaby difengkapt dengan alat pendeteksi
pencegahan kebakaran

=Apakah ordapat proscdur tertalis nwengonal ala cara ponanganai
I\bbdi\.hd“ KhUsts idilk uli"‘[‘-.dllgula intyrmasi
i-Apakai tuang kompoler iclah difenghapi dengan atai pendingiin (AC)
[-Apakalr  terhadap komputer ulema  lelali  dipergunakan  UDS
(Umteruptible Power Supply) :

|

B. Pengendalian Aplikasi

. Inpui

- apakah terdapat prosedur peaviapsn data
pree f

o laag difaati oleh
rmasth porubalan permanen sfMPpemIanon:, Maupeykor
mituh meijanin scloral ansalist elab e
- ,'\lj.num iud.lp.n pnmmlur Liflidk mun‘iillllill Dalbvaseltiiull flasabosi
o vg masith & forcham he dafam kompuoter adaiaai binya Gonisaksl vy
teiair erotorisasi seeara sah
- Apakah terdapat prosedur unfuk menjamin balwa selumab  ransaks:
Ive Ielah diotorisasi elah dirckom sceara akural ke dalamy media
| komputer
r

dalau

|2, Proscs
)

-Apakah ferdapat prosedur vo, danat menjamin bahwea schuuh fransalksi
o telah dicdowigasi 1elah diproses

'~-\p:|] al ferdapal prosedur ve dapat menjanmin babwn seluruh fransaksi
telah tereforisast telah {hpmscx secara akurat

[ :
\.\pak;m source dokumen asliviclah disimpan_ untuk jangha wakbu

terientu sehaegga dimunghinkan dilakukannya rehonstrubsi data
-Apabah dalamm pengendalian proses difahukan pengecehan program
‘Lumpulu vang akan digunakan scbetum data dimssukhan untuk diproscs
{3. Cuiput
l-Apakah terdapat prosedur vg dapat menjamin bahwa oniput dari sistem
linformast selaatu di review oleh user managemen untuk mencntukan
'kelengkapan akurasi. konsistensi

Apakah terdapat suato metode dalam mevakinlan balwa prosedor
wengendalion ve mencabop belengbapen apkurast & Laabeahan celply

r‘n-ﬂ anban

|
|
'.
|dijalankan
|
i

AN SN
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-Apakah terdapat kebijakan & prosedur yg mengaluwr lamanya suatu \/ |
idata/dolkamen harus disimpan sebelum data dimusnahkan.
-Apakah terdapat coniroll pada tabap ouviput khusus untuk dala yang

peniing misalnya pencelakan slip gaii dan upah \/

l

L
|
] |
Nama - A+ Bambong Hire WurfanhizsH T o

labalan Pekerjaan @ Ko - prSQ PAST/IN

MAKMUR SANTOSA
ARAN — SEMARANG 7

e

7 Tin

yonn e
i’ﬁmﬁf
Perpusgakaan Unik
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Sistera Pengendahian Intern Pada PT. Poliplas Makmur Santosa, Ungaran

o

Quesioner

Internal control
A. Pengendalian umum

Organisasi

Apakah ierdapat struklur organisasi [omal yp encakup buagian
pengolahan data

Apakah kedudukan bagian pengolahan data cukup tinggi dalam
struktur organisasi untuk dapat independen terhadap bagian lain

Apakah ada pemisahan yg jelas antara f5. Pengolah data pada bagian
EDP

Pemisahan Fungsi

Al'nk.'lh lc:r(lupal l'unusi-['unﬂsi ve :l(l:l {li l‘rw l’cnooluh;m data (elaly \/

Apakah terdapat ])vilhs.ilhul fn. ,\m.uu plog,l aamer uu]g,&lll opulaioi
Apahah icrdapal panisaiin 5. Antwa sisicin mwnager dengan
programer

Apakah ferdapat pemisahan fs. Anlara sistem manager dengan
operator-

I\epcgawann
Apakah terdapat ketetapan tertulis funlang persyavatin I\L.II.I‘ITI]'HLI!'I
bagi sctinp posisi yang ada di hag. Pcngol.lhan data

Apakah latar belakang pendidikan seliap pegawai 1¢lah mendutung / I|

pekerinannya

Apakal terdapat program pelatihan untuk rmmng,!\:'.l' arRomampuan
personif bag.pengolah data

Apahal lerdapat evaluas portude bordasar Kitlenia y g adu Lerhadags
Kinerja para porsonii

Pengendalian Operasi
Apakah terhadap scluruh  operasi komputer telah  dilakukan
penjadwalan sehingga dapalt diselesaikan tepat wakiu & elisien

Apakah telah ditetapkan staf yang bertangounginwab  untuk \/

mengelola media komputer (tape disket)

" Ya /tidak

/
J
J

—

Perpustakaan Unik
|



- Apakah telah terdapat prosedur pengolahan media komputer dalam
rangka melindungi data dari penyalahgunaan/kerusakan

- ApaKkah lerdapat standart penggunaan identifikasi (ckternal,inteimnal
label} terhadap selureh moedia magnetis yg digunalon

5. Pemulihan Masalah

-Apakah relah terdapat prosedur back-up yg memadai terhadap data
Japlikasi kritis

-Apakah terdapat cadangan perangkat Keras yvep memadai uniuk
menjalnkan aplikasi yg kritis apabila perangkat ve ada tidak dapat
digunakan

-Apakah delah  tersedia ofsite stormpe untuk omenvimpan. bach-un
data/aplikasi‘dekumen yg nenting

6. Perkembangan &pemeliharaan Sisicin

~Apahah ferdapat proscdur tertulis 'y g baku yg dipakin dadaan clahokan
perkembangan & pemelihagaan sistein

-Apakah terdapat keterlibatan user dalam perkembangan sistem

-Apakah perkembangan & pemeliharaan sistem berdasar peymintaan dar
user

-Apakah untuk setiap perubahan program ielah terdapat olorisast leriulis,
dari pejabal yg berwenang |
-Apakah terdapat dokumentasi yg cukup untuk setiap aplikasi vg ada
-Apakah terdapat standart  dalam pembuatan  -Aowehart,decicion
table, daftar kata singkalan & dekunentas)

-Apakah 0 felah terdapat pomisahan i dolfmeniani
sistemy, dokuliicniasi  program,dokumeniasi  operiisi sl pembalasai
ahsel atas duhunmentasi tetsebut

-Apakah saluan  pengawas  inlern  eiah ~dilibathan  dalwm o seliap
perkembangan sistem

7. Pengendalian perangkat keras & operating system
-Apakah hardware yg dipergunakan dalam operasi telah memiliki
pengendalian yg memadai untuk mendeteksi adanya kerusakan hardware
-Apakah operaling system yg dipakai (elah memiliki pengendalian vg
cukup untuk mendeteksi ketidakwajaran yg timbul dalam penggumaan
recourses komputer '

-Apakah terdapat jaminan dari vendor atas hardware |soltware yg baru
dibelt .

-Apakah terdapat asuransi terhadap hardwvare yg memiliki tingkat resiko
yg lingur alas herusakau

Y/

|
|
!

:\/
v

f\/ ¥

— e
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8.Environmental control

-Apakah ruang komputer telah dilengkapi dengan alat pendeicksi
pencegahan kebakaran ) :

-Apakah terdapat proscdur (ertulis mengenai tala cara | ponangaiiai
kebakaran Khusus untuk lingkungan informasi )

-Apakah ruang kompuler elah dilenghapi dongan alat pondingit (A
-Apakah terhadap komputer ulama  elah  dipergunakan  URS
(Uniteruptible Power Supply)

B. Pengendalian Aplikasi

1. Input

- apakah terdapat prosedur penyiapan data ve harus ditaati oleh
user,termasuk perubahan parmanen semi permanene, maupun horeksi
data untuk menyamin sclurul traasakst iclab terckam

ve masub & (ercham he daiumn hompuior adalaad iy iamsaksi vy
telah terotorisas: secara sai
- Apakal terdapal proscdur untuk menjanun bahwea seiuruh  ransaks:
U ye telah diotorisasi telah divekam secora akurat ke dalam media
komputer

I

- Apakich rdapai prosedur wiriub mongane Gatns g selaralt Gaisabosi
‘.

|

|

|

|

2. Proses
t-Apakab terdapar prosedur ve dapal imenjamin bahw e schuh fransaksi
f}g telah diotorisase lelaly dhproses

\~Apakah !c*'dup:ll prosedur yve dapal menjmin bahava sclerah transaks
[telah terolorisasi lelah diproses sevara akural

(~Apakah source dohumen asti telaly disimpan unish jangha avakto
durtentu sehingga dynunghinian diluhukwmy o rehonsivuhst daia
(~Apakah dalin pengendation proses  dilakukan. pengecsivan pregran

(kompurter yang akan digunakan sebelun data dimasukhan vinuk diproses

||3. Outpul

1-Apakah terdapat prosedur ve dapal menjamin bahwa output dari sistem
linformasi selaalu di review oleh user managemen untuk menenfukan
'kelengkapan akurasi, konsistensi

pengendalion yg mencakup kelengkapan,ankurasy & keabeghan eelaly
‘dijalankan

l-Apakah terdapat suatu metode dalam meyakinkan balwa prosedur

Perpustakaan Unik



-Apakah terdapat kebijakan & prosedur yg mengatur lamanya sualu J
data/dokumen harus disimpan sebelum data dimusnahkan.
-Apakah terdapat controll pada tahap ouiput kliusus untuk data vang \/
penting misalnya pencetakan slip gaji dan upah ' i

Nama : TWAN
Tabatan Pekerjaan : Koordinasd Operator  Komp .

Mengetahut

>, T.POLIPLAS MAKMUR SANTOifz\
~ UNGARAN — SEMARANG

n 9"
/

IEN - (WANT oo

Perpustakaan Unik



Perpustakaan Unik

Sistem Pengendalian Intern Pada 177, Poliplas Makmur Santosa, Uingiuan
Quesioner

Ya /tidak
Internal conirol i
A. Pengendalian wmum

1. Organisasi

- Apakah terdapat sirulur organisast fomual yg uencakup bagian
pengolahan data |

- Apakah kedudukan bagian pengolaban data cukup tinggi dalam v l
struktur organisasi untuk dapat independen terhadap bagian lain

- Apakak ada pemisahan yg jelas antara fs. Pengolah data pada bagian v
EDP : !

)

Pemisahan Fungsi

- Apakah terdapat fungsi-(ungsi yg ada di bag. Pengoluhan data telah
terdapal uraian tugas & tanggungjawal yg julas & feotulis

- Apakah terdapat pemisahan 3. Antara prograamer dengan operator |
- Apakah [erdapal pemisabam [0 Anlara sisivin owmager dengan J
programer
- Apakah terdapal pemisaban fs. Antara sistem manager dengan v
operator i
1
3. Kepegawaian ;
- Apakah terdapat ketetapan tertulis fentang persyaraiim kelrampitan v
bagi sctiap posisi yang ada cli bag. Pengolahan data
- Apakah latar belakang pendidikan setiap pegawai telah mendubune v ' ’
pekerjaannya .
!- Apakah terdapat program pelatihan untuk menmglhathan kemampuan v |
personi] bag. pengolih data ' |
- Apakah terdapat evaluasi periode bordasar kelieria yg ada terhadap Y
Kinerja para persondl :
. ¥
4. Pengendalian Operasi y

- Apakah terhadap seluruh operasi komputer telah dilakukan
penjadwalan sehingga dapat diselesaikan tepat waktu & efisien

- Apakoh telah ditetapkan staf yang bertangoungjawab unfuk 4
mengelola media komputer {tape,disket)




- Apakah telah terdapat 'pmsedur pengolahan media komputer dalam v
rangka melindungi data dari penyalahgunaan/kerusakan

- Apakah terdapat standart penggunaan identifikast {ekiernal internal v
label) terhadap selhurnh media magnetis yg digunalion

5.Pemulthan Masalah

-Apakah telah terdapat prosedur back-up yg memadai terhadap data v
/aplikasi kritis

-Apakah terdapat cadangan perangkalt keras yg memadai untuk
menjalnkan aplikasi yg krilis apabila perangkat yg ada tidak dapat
digunakan

-Apakah telah tersedia ofsite storage untuk - menyimpan backeup J
data/aplikasi/dokunien yg penling

6.Perkembangan &pemcliharaan Sistens

~Apahah lerdapal prosedur (ertulis yg bubo ye dipakai dalon mclakukan

perkembangan & pemelihagaan sistein y
-Apakal terdapat keterlibatan user dalam perkembangan sistem 9
-Apakah perkembangan & pemeliharaan sistern berdasar permintaan dari Y
user :
-Apakah untuk setiap perubahan program ielah terdapat olorisasi lertulis J
dari pejabat yg berwenang

-Apakah terdapat dokumentasi vg cukup uniuk setiap aplikasi yg ada [

-Apakah terdapat standart dalam  pembuatan flawchart, degicion.  f
table,daftar kala singkatan & dekomentasi

-Apakaht © telah  terdapat pemisahan TrreRER tokunientasi v
sistem,dokumentasi  programy, dokumentasi  operast seild pembaliasan
ahsol alas dokumentasi tursebul

-Apakah  satuan  pengawas  intern  {elah  dilibatkan  dalam  setiap ¢
perkembarigan sistem

7. Pengendalian perangkat keras & operating system

recourses komputer
-Apakah terdapal jominar dari vendor atus hardware software v
-ldibcL‘

-Apakah terdapat asuraasi tochadap hardsware yg nicmiiiiki dingkal resile

1
i
= -

vy lgel whis herusakan

-Apakah hardware yg dipergunakan dalam operasi felah memiliki v
pengendalian yg memadai untuk mendeteksi adanya kerusakan hardware :
-Apakah operating systein yg dipakai telalt memiliki pengendalion ve ]
cukup untuk mendeteksi kettdakwajaran vg timbul dalam penggunaan ’ f

Perpustakaan Unik



|

l

8 Environmentat control

-Apakah mang kemputer lelaly dilengkapt denpan alat pomdetels
pencegihan hebaharan :

i-\paku‘} terdapai pro.»;udur lertulis :ncn-__-,cnai Lids  Cara | pedangandi
‘t\co.xmuuu Klnistis unitih lulﬂhl.lllg._.‘.lll iidoriiasi

i-—\.pdhdll ruang kompuier icluh dilenghapi dengan aial p«,muuuul\ AL
~Apakah  terhadap  komputer uwiama  telale  dipeigunakan UES
{(Uniteruptible Power Suppty)

IB. Pengendalian Aphikasi

|

|

l

l

|

. Inpul
! apakah tecdapat proscdur penviapan dimda v hopus dilaati odeh
'[ usel lermasuk ,)cmb:\h'n‘ permanc®Sil pormanent, silufn kprela
o datn uniuk inengmnin selural tansaks elal orckam

i- Apahatn fordapat prosedue uniuk oogamin datived suluiunl iLasaio
| masuh & ferchinn ke dadam hompuicr adakaady iunya snsiaist e
l telab terotorisasi seeara sai

- Apakal terdapat prosedur unfuk mengamin bahwa seluruh  iransakst
I yg telah diotorisasi telah direkam sccara akwal ke dalam media
| komputer

2, Proses

-Apakah terdapat prosedur ve dapat menjamin bahwa schornh transakwa
vg telal diotorisasi telah diproscs

-Apakah tr.,[(l.’lp’ll prosedur yg dapal menjmmm bahwa seloruh transaks
telah terotorisasitelah diproses secara akurit

-Apakah source dokumen aslt lelalv disimpan uniuh jangha wakta
Hertentu schingea diunoughioahan dilakuhoonya rehonstrubs: dafa

-Apakah dalam pengendatian proses ditikukan pengecchan  program
komputer yang akan digunakan scbelum data dimastkbau sntub diproses

i
l
|-
i

!
|

3. Qutpul

-Apakah terdapat prosedur vg dapat menjamin bahwa output dari sistem
informasi selaalu di review oleh user managemen unluk menentukan
kelengkapan akurasi.konsisiensi

-Apakah terdapat suatu melode dalam mevakinkan balwa prosedur

nengendalion vg mencakup kelengkapan nakurast & keabsahan selaly
Jjalankan

v

Perpustakaan Unik



Perpustakaan Unik

-Apakah terdapat kebijakan & proscdur yg mengatur [amanya sualu
data/dekumen harus disimpan sehelum data dimusnahkan.

-Apakah terdapat controll pada tahap ountput khusus untuk data yang
penting nsalnya pencetakan slip gaji dan upah '

e e e i — - - e—— e

Nama : JUL?ANTO | -
Jabatan Pekerjaan : Bgg. Arontanst : )
- U-L“_,ﬁ_;_/f
Mengbtafiti
g T.POLIPLAS MAKMUR SANTOS2
= UNGARAN—SEMARANG - )

Jimme =,



Sistem Pengendalian [ntern Pada PL. Poliplas Makmur Santosa, Ungaran

2

Quesioner

Internal contro]
A. Pengendalian umum

Organisasi

Apakah terdapal strukfur organisasi formal yg mencakup bagian
pengolahan data

Apakah kedudukan bagtan pengolahan data cukup tinggl dalam
struktur organisasi untuk dapat independen terhadap bagian lain
Apakah ada pemisahan yg jelas antara {s. Pengolah data pada bagian
EDP

Pemisahan Fungsi :

Apakah terdapat {ungsi-fungsi yg ada di bag. Pengolalum data (clah
terdapat uraian tugas & langsungjawab yg jelas & tertulis

Apakah (erdapat pemisalan f5. Antars prograamer dingan operatar
Apakah dcrdapal penusahan §S. Anlara sisten nuntager dengn
programer '

Apakah terdapat pemisahin fs. Antara sistem manager dengan
operafor

Kepegawanm

Apakah teld'lpat ketetapan lertulis tentang pcrwm atan Lelmmpllan
bagi sctiap posisi yang ada di bag. angolahan data

Apakah latar belakang pendidikan setiap pegawai telah mendukung
pekerjaannya

Apakah terdapat program pelatthan untiuk meninghkathon kemanmpuoan

pursonil bag.pengolah data _
Apakal terdapat evaluasi periode bordasar hrileria yy ada terhadap
Kinerja para persondl

Pengendalian Operasi

Apakal terhadap seluruh  operasi  komputer telah  dilakukan
penjadwalan sehingga dapat diselesaikan lepat wakiu & elisien
Apakah telah  ditetapkan  staf’ yang  bertang@ungjawab  untuk
mengelola media komputer (tape,disket)

Ya /tidak

Perpustakaan Unik



- Apakah (elah terdapat prosedue pengolahan media Lompater dalam
! rangka melindungi data davi penyalaheunaan‘kermsakan
- Apakaby terdapat sandart nengounnan identifibosd Gebjernal intemad

I'll\-‘l\ l-‘l'l" T\ 1 ‘r‘l‘l eyl v I]Illlll\"l ey
dvindna) teraa L L L S R I AR P

3. Pemulihan Masalah

-Apakah telah terdapat proscdur back-up yg memadai terhadap data
faplikast keitis

-Apakah terdapat cadangan  perangkai keras  yve  wmemadai  unluk
menjainkan aplikasi yg Lkritis apabila perangkat ve ada tidak dapal
digunakan

=Apakah (elah dersedia ofsile storage  uniuk  menvimpan. back-up
data/aplikasi’‘dokumen yg nenling

||6.1’cr1(cmbangan Spomeliharaan Sisicin

-Apakali lerdapal prosedar icriufis yg baku yg dipahai dalam melahuban
perkembangan & pemelinaraan sistem

-Apakal terdapat keterlibatan user dalam perkembangan sistem

-Apakah perkembangan & pemeliharaan sislem berdasar permintaan dari
user

-Apakah untuk setiap perubahan program telah terdapal olorisasi tertulis
dari pejabat yg berwenang

-Apakah terdapat dokumentasi yg cukup uniuk setiap aplikasi vg ada
-Apakah terdapat standart dalam  pembuatan flowchart,decigion
table,daftar kata,smgkatan & dokumentas)

-Apakah telah  terdapat pemisalian “T e JoLymnias!
sistem,dokumentasi  program,dokumentasi  oporasi sciti pembalasai
aksel atas dokumentasi lersebul

perkembangan sistem

7. Pengendalian perangkat keras & operaling system

-Apakah hardware yg dipergunakan dalam operasi telah memiliki
pengendalian yg memadai untuk mendeteksi adanya kerusakan hardware
-Apakah operaling system yg dipakai telah memiliki pengendalian ve
cukup untuk mendeteksi ketidakwajaran vg timbul dalam penggunaan
recourses kompuler

-Apakah terdapat jaminan dari vendor ales hardware [sollware yo burn
dibeli -

-Apakah terdapat asuransi terhadap hardware yg memiliki tingkat resiha
2 Linggt alas helusahii

-Apakah saluan pengawas intern  (elah. dilibatkan  dalam Sdliilp-

v




8 Environmental control
-Apakah ruang komputer telah dilengkapi dengan alat pendeteksi
pencegahan kebakaran .

-Apakah terdapat proscdur tertulis mengenai fata cara _penanganan
kebakaran Khusus unfuk lingkungan informasi )

-Apakah ruang kompufer telah difengkapi dengan alat pendingin (AC)
-Apakah terhadap Ekomputer utama telah  dipecrgunakan  UPS
{Uniteruptible Power Supply)

B. Pengendalian Aplikasi

1. Input

- apakah terdapat prosedur penyiapan data ve harus ditaatt elch
user, lermasuk perubahan permanen;semi permanane, maupen Lorclkst
data untuk menjamin scluruh trapsaksi telah terckam

- Apakah terdapat prosudur antuk ienjanam balivea sclurall fransaiot
yg masuk & terckam ke dalatn hompuler adaliaiy hanya ivansahst y g2

| telah rerotorisasi sceaca saly

|- Apakah terdapat prosedur untuk menjamin baltwa selurult  transaksi

|

5

vg telah diotorisasi telah dirckam sccara akurat ke dalam media
komputer

2. Proses

-Apakal terdapat prosedur vg dapat menjamin hahwa seluvuh transaksi
'va telah diotorisasi felah diproses

-Apakah terdapat prosedur yg dapat menjamin bahwa seluruh transaksi
telah terotorisasi telah diproses seeara akorat

j~Apakah source dokumen asli telah “disimpan  untuk jangha  swakiu
ertentu schingga dimunghinkan dilabukannya rehonsteulst data
E-Apukalh dalom  pengendalian proses  difakubhan pengotchan program
[komputer yang akan digunakan sebelum dara dimasukkan untuk diproses
!

13, Ouiput

|-Apakah terdapat prosedur yg dapal menjamin bahwa output dan sistem
linformasi selaalu di review oleh user managemen untuk menenfukan
'kelengkapan zkurasi, konsistensi

!_Apakah terdapal suatu metode dalam meyakinkan babwa prosedur

;pengendalian yg mencakup kelengkapan,aakorast & keabsahan selaly
“dijalankan

o
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Perpustakaan Unik

-Apakiah (erdapatl kebijakan & prosedur ve moengalue limanya suatu v - 1
data/dokumen harus disimpan schehum data dimusnahkan, 'l
-Apakah terdapal controll pada tahap ouwtput khusus unfuk datr vange J
ipenting misaInva penceiakan slin aaji dan upah ' 1
| i
| 1
| |
l !
L. . . — .|
- WNama : Teguh. S

Tabatan Pekerjazn © Bag. Ggy + Upoht

Me
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Sistem Pengendalian Intern Pada P71’ Poliplas Makmur Ssntosa, Ungaran

t

Quesioner

Internal control
A. Pengendalian vmum

Organisasi

Apakah terdapat struktur organisasi [l yg mencakup Lagian
pengolahan data

Apakah kedudukan bagian pengolaban dat cukup tinggt dalam
strukiur organisasi untuk dapat independen terhadap bagian lain
Apakah ada pemisahan yg jelas antara fs: Pengolah data pada bagian
EDP

Pemisahan Fungsi

Apakah terdapat fungsi-lungst yg ada di bag. Pengolahar ditla telah
terdapal uraian fugas & tanggungjawal v jolas & toriulis

Apakah lerdapat pemisahian 5. Antara prograamer dengan operaion
Apakal icrdapal pemisahan 5. Aniara sisivin atwager  dengin
programer

Apakah terdapat pemisahan fs. Antara sistem manager dengan
operator

Kepegawaian

Apakah terdapat ketetapan lertulis fenlang persyaratan ketrampilan
bagi sctiap posisi yang ada di bag. ’engolahan data

Apakah latar belakang pendidikan setiap pegawai tclah mendnkung
pekerjaannya

Apakah terdapat program pelatihan untul meninekatban Lkemampuan
pProgl I S i

personi! bag.pengolah data
Apakah terdapat evaluasi periode Lerdasar ketleria yg ada lerhadap
kinerja para personil

Pengendalian Operasi

Apakah terhadap seluruh operasi komputer telah dilakukan
penjadwalan sehingga dapat diselesaikan (epat wakiu & efisien
Apakah telah ditetapkan staf yoang bertangiungjawab untuk
mengelola media komputer (tape,disket)

Ya /tidak

J

J
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- Apakah telah terdapat 'proscclur pengolahan media komputer dalam
rangka melindungi data dari penyalahgunaan/kerusakan

- Apakah terdapat standart pengeunaan identifikast (ckiemal,intema!
Iabel) terhadap seluruh media magnetis yg digunakan

3. Pemulihan Masalah

-Apakah telah terdapat prosedur back-up yg memadai terhadap data
faplikasi kritis

-Apakah lerdapat cadangan perangkai keras yg memadai  unluk
menjalnkan aplikasi yg kritis apabila perangkat ve ada ridak dapal
digunakan

-Apakah telah tersedia ofsile  storage  untuk _menyimpan. back-un
data’aplikasi/dokumen yg penting

!6.l’crl-‘.cmh:mg:m Spenteliliarian Sisfem

! . ) . 1 . N . 1 re l " 1 1 1

\i-;‘qml\;lh iordapai proscduy ivriulis vy Litho yg dipakan dadin meiakukan

tperkembangan & pemelibaraan sisten

i-Apakah terdapat keterlibatan user dalam perkembangan sistem

i-Apakah perkembangan & pemeliharaan sistem berdasar permintaan dari

luser

I-Apakah untuk setiap perubahan program (elah terdapat olorisasi tertulis

tdar1 pejabat yg berwenang

E-.—\pakah rerdapat dokumentasi ye cukup untuk setiap aplikasi vg ada

l-Apakah terdapat  standart  dalan pembnatan flawchart decicion

table,daftay Lata singkatan & dokinnentas

-Apakal - &lal terdapat ag RS alian "R
I

1 Flad-11asaeimt o
' LELE IRy iy P Iy

sistom,dokumicniasi  prograin, dukamicnidst  operasi ooili  penmibalassai
ahsci atuay duhkuticniasi tsiscliui

-Apakah  satuan pengawas  mitern (elaiedilibathan  dataime setiap
perkembangan sistsn

7. Pengendalian perangkal keras & operating system

-Apakah hardware yg dipergunakan dalam operasi telah  memiliki
pengendalian yg memadai untuk mendeteksi adanya kerusakan hardware
-Apakah operating system vg dipakai felah memiliki pengendalian vg
cukup untuk mendeteksi ketidakwajaran vg timbul dalam penggunaan
recourses kompuler _

~-Apakah terdapal jominan davi vendor atas hardware jsoffware yo bar
dibeli .

-Apakah terdapat asuransi terhadap hardsvare yg nicmilihi tingkat resile
Ly dtget alas herusahan
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8.Environmental contro}

-Apakah ruang komputer telah dilengkapi dengan alat pendetehsi
pencegahian hebokaran )

-Apakah terdapat proscdur tertulis mengenai lata carg | ponangiidi
kebakaian khusus uiiuk lingkungan inforinasi _

-Apakait ruang kompuler telah dilenghapi dengan alat pendingin (AT}
-Apakal  terhadap  Komputer  wama  refah  diporgunakan UES
[{Uiniteruptible Fower Supply)

B. Pengendalian Aplikasi

1. Input
- apakah terdapat prosedur penyiapan cdidnove hams ditaatt el
!I user,termasuk perthahan pormanemsem permagencamaupun kovekst
data untuk menjamim selural Gansaksi wlab lorckai
e

{— Apnihali jordapai proscdur unick socijuitin abiva scluludi dansabod

o ve ntsuk & (ereham ke dakan Kompuiciatdabaain anya aansabsi v
tefal terotorisast sceuri sah

- Apakah erdapat prosedur unfuk menpanm babnva selueuh  Iransakst
vg telah diotorisasi telah dirckam scecarn akwat ke dalam media

t Komputer -

'3, Proses

\-Apakah terdapal prosedur vo dapal menjamin bahwa sclucuhy transaksi
've tolah dioterisasi telah diproses

—Apakah terdapat prosedur ye dapat menjama balaen seluruh transa ks
';{e.lﬂh terotorisasi telah diproses secara akural

~Apakah source dokumen ash lelah disimpan untul jingka waktu
:(urlunlu schingga dununghmban dilakubamy o rehonsiulst data
E—Apukah dadam pengendalian proses  dilahuban pengecchan  program

komputer yang akan digunakan sebelum data dimasukkan unruk diproses

3

\3. Output

-Apakah terdapat prosedur yg dapat menjamin bahwa output dari sistem
informasi selaalu di review oleh user managemen uniuk menentukan
kelengkapan akurasi, konsistensi

-Apakah terdapat supatu metode dalam mevakinkan babwa prosciur

pengendalian yg mencakup kelengkapan,aakurasi & keabsahan selaly
dijalankan

S <

e

e
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-Apakah terdapat kebijakan & prosedur ye mengatur lamanyi suaty ‘/|
data/dokumen harus disimpan sebehum data dimusnahkan. ;
-Apakah terdapat coniroll pada tahap output kKhusus untuk data vang V4
penting misainya pencetakan slp gaji dan upah '

Nama: Jydhi Bintono
Jabatan Pekerjaan @ Jacir
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