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Lamplran 4
KUESIONER PENGENDALIAN ORGANISASI DALAM LINGKUNGAN EDP

Nama Perusahaan: P.T. industrl Jamu Jago
Tanggai

Pertanyaan

Ya

Tidak

Keterangan

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Apakah terdapat pemisahan anlara pemrogreman
dengan analisis sistem ?

Apakah lerdapat pemisahan anlara fungsi pe-
meliharaan dengan operasi dan fungsi-fungsi
sistem atau programer ?

. Apakah lerdapal pemisahan anlara fungsi pe-

mrograman, snalis sislem, dan fungsi operasi ?
Apakah fungsi pengendalian data processing
lerpisah dari fungsi pemakai dan fungsi operasi ?

. Apakah depertemen EDOP independen secara

fungsional maupun organisasional dari bagian-
bagian/ fungsi-fungsi lainnya?

Apakah lugas programmer dan analis sistem
terdapat dalam sistem dan modul program ?
Apakah terdapeat rencana bagi pengendslian
intern pada sistem EDP ?

. Apakah lerdapat Dewan Direklur atau Komite

Audil yang bertanggungjewab terhadap pengen-

dalian sisiem EDP ?

Apakah manegjemen tingkal alas mengadakan

pengendalian ulang {erhadap sistem EDP vang

baru ?

Apakah pregram auditor intermal mencakup

review terhadap:

a. Pengaluran {erhedap tugas dan fanggungje-
wab didalem departemen data pracessing 7

b. Program yang disedigkan oleh departemen
daia processing yang akan digunakan uniuk
mempersiapkan audil date ?

¢. Pengendalian depariemen pemakai lerhadap
pemrosesan diadakan oleh depariemen data
processing ?

Apekah grup pengendalian dari iuar menyedia-

kan review vang independen ?

Apzakah deparlemen EDP teleh terpisah dari

fungsi bagian yang menjadi sumber pencatatan

transaksi maupun bagian yeng mengolorisasi

transaksi 7

Apakah fungsi-fungsi dibawsah ini {eiah dikerjakan

oleh personil diluar departemen EDFP:

a. Otonsasi penigakuan, pencalatan {ransaksi 7

b. Koreksi kesalahan pada dalz transaksi ?
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Lampiran 4
KUESIONER PENGENDAL IAN ORGANISAS] DALAM LINGKUNGAM EDP

Nama Perusahaan: P.T. Industrt Jamu Jago

Tanggal

Perlanyaan Ya |Tidak Keterangan

1. Apakah terdepat pemisahan antara pemrograman | e stutn
dengan analisis sistem ? v cwv)

2.

10.

1.

12.

13.

Apakah lerdepat pemisahan antara fungsi pe-
meliharaan dengan operasi dan fungsi-fungsi
sistem alau crogramer ?

. Apakah lerdapal pemisahan anlara fungsi pe-

mrograman, analis sislem, dan fungsi operasi ?

. Apakah fungsi pengendalian dafa processing

terpisah dari fungsi pemakai dan fungsi operasi ?

. Apakah depariemen EDP independen secara

fungsional maupun organisasional dari bagian-
bagian/ fungsi-fungsi lainnya?

Apekah luges progremmer dan analis sistern
lerdapat dalam sislemn dan modul program ?
Apakat lerdapatl rencana bagi pengendalian
intern pada sislem EDP 7

Apakah lerdapal Dewan Direldur atau Komile
Audil yang beranggungjawab terhadap pengen-
dalian sistem EDP ?

. Apakah manajemen fingkat atas mengadakan

pengendalian ulang ierthadap sistem EDP yang
baru ?

Apakah program auditor internal mencakup

review terhadap:

a. Pengaluran lerhadap tugas dan langgungja-
wab didalam deparfemen data processing ?

b. Program vang disediakan oleh departemen
dafa processing yang akan digunakan untuk
mempersiapkan audil dala ?

¢. Pengendalian depariemen pemakai lerhadap
pemros&san diadakan oleh depariemen dela
processing ?

Apakah grup pengendalian dari luar menyedia-

kan review yang independen ?

Apaksh depariemen EDP telah lerpisah dari

fungsi bagian yang menjadi sumber pencatalan

transaksi maupun bagian yang mengolorisasi

fransaksi ?

Apakah fungsi-fungsi dibawah ini lelah dikerjakan

oleh personril diluar departemen EDP:

a, Otorisasi pengakuan, pencalalan iransaksi ?

b. Koreksi kesalahan pada data transaksi ¢
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Perpustakaan Unik

Lampiran 2
KUESIONER IPRAKTEK PERSONALIA DALAM LINGKUNGAN EDP

Nama Perusahaan; P.T. Industri Jamu Jago
Tanggal

Pertanyaan Ya |Tidak Keterangan

sterangan

1. Apaekah diadakan test penerimaan bagi calon ol ' T

karyawan deparlemen EDP 7

Apekah terdapal pemeriksaan latar belakeng bagi

calon karyawan di deparlemen EDP ?

3. Apakah Karyawan EDP diasuransikan ?

4. Apakah terdapel pendidikan lanjutan yvang profe-
sionel bagi karyawen EDP ?

5. Apakah terdapal evaluasi secara periodik bagi
karyawan departemen EDP ?

6. Apakeh terdapat perpufaran tugas di deparlemen

EDP ?

7. Apekah {erdapat kebiJakan mengenal jenjang
katir untuk mencegah transfer keryawean ke fung-
si yang lidek sesuai ?

8. Apekah prakiek personalia feriulis di dalam sis- e
{em dan pelunjuk prosedur ?
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Perpustakaan Unik

amplran 3
(uestoner Standar Frosedur Operas)

Jama Perusahaan: P.T. Industrl Jamu Jago
Fanggal

Tartanyaan

-
al

Tldak Katsrangan

1. Apakah Persiapan awal data dilakukan diluar
departemen EDP ?

2. Apakah Otorisasi uniuk mengadakan perubahan
wiasler-file dilakukan difuar deparlemen EDP ?

3. Apekah lerdapol pengavwasan bagi operasi per-
sonalia dan review terhadap semua akiivitas kom-
puter secara periodik 7 '

i4. Apakah terdapal pembatasan akses bagi doku-
menlasi program dan sisiemn 7

5. Apakah lerdapat instruksi-instruksi operasi tam-
bahan ?

t. Apeakah lerdapal pembaiasan baai inlervensi ope-
rator kompuler ?

7. Apakah terdapat pembalasan aekses bagi fasili-
tas kompuler dan deta hanya pada personil yang
berwewenang 7

B. Apakah lerdaral rencana unluk mengantisipasi
kejadian yang lidak diduga (disasler plan) ?

8. Apakah lerdapat fasililas back-up data yang cu-
kup memadai ?

10. Apakah terdapel fungsi dais control unluk me-
ngonirol dala input, dala processing, dan data
oulpul ?
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Larnplran 3
Kuesioner Standar Prosedur Operasi

Wama Perusahaan: P.T. Industrl Jamu Jago
Tanggal

Pertanyaan

-
-]

Tldak

Keterangan

!

1.

2.

10.

Apakah Persiapan awal daia dilakuken diluar
departemen EOF 7

Apakah Olorisasi unluk mengadakan perubahan
master-file dilakukan diluar depariemen EDP ?
Apekah lerdapat pengawasen bagi operasi per-
sonalia dan review lerhadap semua aktivilas kom-
puler secara periodik ?

Apakah lerdapal pembatasan zkses bagi doku-
rmeniasi program dan sisfem 7

Apakah terdapzat instruksi-instruksi operasi tam-
bahan ?

Apakah lerdanat pembalasan bagi intervensi ope-
ralor kompuier ?

Apakah terdapat pembalasan akses bagi fasili-
tas kompuler dan data hanya pada personil yang
berwewenang ?

. Apakah lerdapal rencana unluk menganiisipasi

kejadian yeng lidak diduga (disasler plan) ?
Apakah lerdapat fasilitas back-up data yang cu-
kup memadai ?

Apakah terdepal fungsi data conirol uniuk me-
ngontrol dala inpul, daia processing, dan data
oulput 7
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.ampiran 3 )
{uesioner Standar Frosedur Qperasl

Mama Perusahaan: £.T. industrl Jamu Jago

Tanggal
Pertanyaan Ya |Tidak Keterangan |
1. Apakah Persiapan awal data dilakukan diluar v
depariemen EDP ? : :
2. Apakah Olorisssi unluk mengadakan perubahan v/ \JB \,—\‘mn
masier-file dilakukan diluar depariemen EDP ?
3. Apekah lerdapel pengewasan bagi operasi per- S
sonalia dan review tlerhadap semua aktivitas kom-
puler secara periodik ?
4. Apakah terdapal pembalasan akses bagi doku- (V4
menlasi program dan sislem ?
5, Apakah terdapat instruksi-ins{ruks! operasi lam- (V4
bahan ?
6. Apakah lerdapal pembatasan bagi intervensi ope- o,
rator kompuler ?
7. Apakah {erdapa! pembaiasan akses bagi fasili-
{as komputer dan dala hanya peda parsonil yang \/
berwewenang ?
8. Apakzh lerdapal rencans unluk menganlisipasi \_/
kejadian yang lidak diduga (disaster plan) ?
9. Apakah lerdapal lasiiiles back-up dala vang cu- ,\/
kup memadai ?
10. Apakah lerdapat fungsi daila conlrol unluk me- \/

ngoniral dela inpul, data processing, dan dala
outpul ?
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LAMPIRAN 4

( FLOWCHART SISTEM)



Perpustakaan Unik

Lampiran 4

FLOWCHART SISTEM DALAM LINGKUNGAN EDP
DI PT INDUSTRIJAMU JAGO

Departemen Internal Departemen
Pemakai Auditor EDP
hY
.
File v
Masukan / Terinma dan i A Ubah ke \ Proses; - \\ n_u_
daln \ fog \ tiecia yang ; - Validasi input - & —_—
» / J et terbaca \lltlllv.. —  Proses lransaksi
_| e \ THESIn ; - d—vn—b_n file
’ \ ) { - Memelihara file
-  Koresi
4
kesalahan ~
/.f \‘l\/
N _A
5 7 h / m
./ . .PO.W —._m_._ __... .ﬁ .—lzﬁ. ¥
Keluaan  distribusikan Fa I Keluaran h
L.J |/ a1 W_
" ——— c.\..\\ll —./ \ _rlll- \\lﬂ\lnllt'L :.Jlll\\\
— - _ / _
m
Kesalahan yang
harus dikoreksi _ I Daftar
kezalihnn
] -

e

—



Perpustakaan Unik

LAMPIRAN §

(LAMPIRAN PENILATAN PRESTASI KERJA )



PENILAIAN PRESTASI KERJA

Golongan 1& 2

Nama/ N.I.P.

Golengan / Panckat

Tanggal penilaian

lerakhir

Masa penilaian

naramen / Divisi / Urusan

Lokasi / t=mpzt

Nzma jabe:an (bila tidak jelas, ungkapkan lugas pokoknya}

a. Standart Prestasi;
d. Kurang c. Sedang b. Baik a. Istimewa
BAIK
Faktor yang dinllal BURUK Calalan dan langkah perbaikan
ciba

restasi

anggung Jawsab

gtaatan

gjujuran

erja-sama’

epemimpinan

ra karsa

engelahun/ Pegamalan 7 Up

TOTAL

Perpustakaan Unik



Perpustakaan Unik
wdian dengan singkal saran-saran anda mengenzi kebijaksanaan parusahaan ata hal-hal fain yang
J diketzhui.

ggapen Atesen yang manial.

Nama Tanda iangan Jabatan Tanggal
nggapan Karyawan, cailju dengan penllaian ini ? Ya Tidax

askan kaleu lidax ssivju. :\

jatangan karyawean

nggapan Algsan dari Alazan.




LAMPIRAN 6

(LAMPIRAN PASSWORD DATA)



ik

Lampiran 6

ACCESS TERBATAS / PASSWORDS

e

DIRECT ACCESS RET.
A |SYMPHONY SYM
B |FOXBASE FOX
A |symMPHONY
1 Gl Jegs
98KBXX KB
9BHAXX HA
98CEXX CE
98CEXX CF
98NEXX NE
o |ARUS BARANG JADI
98ARBXX ARB
98CANXX CAN
98DEPXX DEP
98UTAXX UTA
I8PEMXX PEM
3 |PEMAKAIAN / PERSEDIAAN
98ETXX =T
98BAXY BA
98BOXX BO
B |FOXBASE
1 |PEMAKAIAN / PERSEDIAAN
Q3ETXX —
98BAXX _
98BOXX -

m et 4\'\;"
0 fe Tak e
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LAMPIRAN 7

(LAMPIRAN BACK-UP DATA)



Lampiran 7

** PROGRAM /DATA

PROGRAM / DATA

BACKUP DATA

SYMPHONY

GL JG98

98KBXX
98HAXX
98CEXX
98CFXX
98NEXX

ARUS BARANG JADI

98ARBXX
98CANXX
98DEPXX
98UTAXX
98PEMXX

PEMAKAIAN / PERSEDIAAN

G8ETXX
98BAXX
98BOXX

FOXBASE
9BETXX

98BAXX
98BOXX

1 DISKET / 4 BLN
1 DISKET / 4 BLN
1" DISKET /4 BLN
1 DISKET / 4 BLN
1 DISKET / 4 BLN

1 DISKET / 4 BLN
1 GISKET / 4 BLN
1 DISKET /4 BLN
1 DISKET / 4 BLN
1 DISKET / 4 BLN

1 DISKET /4 BLN
1 DISKET / 4 BLN
1 DISKET / 4 BLN

. Perpustakaan Unik
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LAMPIRAN 8 :

(LAMPIRAN CONTOH PREMI ASURANS]I)



Lampiran8
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TIGA PULUH ENAM RIGU

450

1
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