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) Lampiran Il

Tabel Perhitungen skor jawaban Responden Bagian Administrasi, Keurngan dan Unmm

Junlah
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56

50

No

Soal

10
11
12
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Lampiran 1V

BAGIAN PRODUKSI

Pencatatan

1. Pencatatan terhadap pengambilan baha baku untuk proses produksi dari gudang

dilakukan :

a.

b.

c.

d.

Setiap pengambilan bahan baku dari gudang
Sehari sampai dengan seminggu sekali

Delapan hari sampai dengan sebulan sekalj

Lebih dari satu bulan sekali

2. Pencatatan terhadap produk jadi dilakukan :

a.
b.
c.
d.
3. . Pencatatan terhadq;; produk yang rusak dalam proses produksi dilakukan

a.

b.

Sehari sampai;seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
Lebih dari sebulan sekali

Tidak diadakan pencalatan terhadap produk jadi

Sehari sampai dengan seminggu sekali

Delapan hari sampai sebulan sekali

Lebih dari sebulan sekali

Tidak diadakan pencatatan terhadap produk yang rusak dalam proses

produksi

Perpustakaan Unik
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Pelaporan
4. Pelaporan kepada atasan tentang penggunaan bahan baku untuk proses ﬁroduksi
dilakukan : |
a. Setiap penggunaan bahan baku untuk proses produksi
b. Sechari sampai dengan seminggu sekali
¢. Delapan hari sl“.ampai dengan sebulan sekali
d. Lebih dari satu bulan sekali |
5. Pelaporan kepada atasan fentang produk jadi dilakukan
a. Schari sampai dengan seBuIan sekali
b. Delapan ari sampai dengan sebulan seka]:i
¢. Lebih dari seb;Jlan sekali |
d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan
6. Laporan kepada atasan tentang produksi yang rusak dalam proses produksi
dilakukan
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali
. b.” Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
c. Lebih dari sebulan sekali
d. Tidak pemnah dilaporkan kepada atasan

7. Pelaporan pengawasan kerja bagian produksi kepada atasan dilakukan
Sehari sampai dengan seminggu sekali
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali

b. Delapan hari s,'ampai dengan sebulan sekali
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¢. Lebih dari sebulan sekali

d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan kerja bagian produksi kepada atasan
8. Laporan atas peningkatan biaya disektor produksi, misalnya kenaikan biaya

bahan baku dilakukan

Setiap terjadinya kenaikan biaya

o

b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
c. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
d. Lebih dari sebulan sekali

9. Pelaporan atas kenaikan ongkos tenaga kerja dengan produksi dilakukan :

p

Setiap terjadi kenaikan ongkos tenaga kerja
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
c. Delapan hari sampai dengan sebulan sekéli
d. Lebih dari sel;ulan sekali
10. Pelaporan atas pémakaian biaya sektor produks kepada atasan dilakukan ;
a. Setiap terjadi p.emakaian};-iaya di sektor produksi
. b. Sehari sampai (.iengan seminggu sekali
c. Delapan hari s;mpai dengan sebulan sekali

d. Tidak pemah dilaporkankepada atasan
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12.

13.

14.

Jangka wakiu pelaporan biaya alat angkut kepada atasan dilakukan :

a.
b.
c.

d.

Setiap terjadi pémakaian biaya pengangkutan
Sehari sampai dengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

Lebih dari sebulan sekali

Apakah setiap terjadi pemakaian biaya iklan ('pfomosi) selalu dilaporkan kepada

atasan ?

a.
b.
c.

d.

Selalu dilaporkan dalam bentuk terfulis
Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
Selalu dilaporkan dalam bentuk lisan

Tidak pernah dilaporkan kepada atasan

Jangka waktu pelaporan biaya iklan (promosi) kepada atasan dilakukan

a.
b.
c.

d.

Setiap terjadi bemakaian biaya iklan
Sehari sampai Hengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

Lebih dari sebulan sekali

Untuk jangka waktu berapa lama perencanaan penjualan tersebut dilaporkan

kepada atasan ?

a.

b.

Perencanaan penjualan untuk jangka waktu sehari sampai dengan seminggu
Perencanaan penjualan untuk jangka waktu delapan hari sampai dengan
sebulan sekali

Perencanaan penjualan untuk jagka waktu Jebih dari satu bulan

¥
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d. Tidak pernah dilaporkan sama sekali kepada atasan

Pelaporan

15. Pencatatan terhadap pengeluaran jadi ke pasaran dilakukan
a. Setiap pengeluaran produk jadi
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
¢. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

d. Lebih dari sebulan sekali

Prosedur

16. Apakah setiap terjadi pemakaian biaya dl sektor pemasaran selalu denggn
persetujuan atasaﬁ- 7 |
a. Selalu dengan persetujuan atasan
b. Sering dengan p‘ersetujuan atasan

¢. Kadang-kadang dengan perselujuan atasan, kadang-kadang tanpa perselujuan

atasan : ’ o

d. Tanpa persetujuan atasan

. arrTRe
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Lampiran V
BAGIAN PEMASARAN
Pelaporan ‘ :
1. Apakah perenca:naan penjualan yang mcle_'rupakan tanggung jawab bagian
pemasaran selalu dilaporkan kepada atasan ? |
a. Selalu dilporkan dalam bentuk tertulis -
b. Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
c. Selalu dilaporkan dalam bentuk lisan
d. Tidak pernah di_l‘hporkan kepada atasan
2. Hasil pengawasanlterhadap agen-agen perusahaan dilaporkan kepada atasan
dalam bentuk :
a. Laporan tertulis
b. Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
¢. Laporan lisan
d. Tidak pernah dilaporkan l-cepada atasan
3.. Pelaporan dari agen mengenai jumlah penjualan yang terealisir terhjadi dalam
jangka waktu ;
a. Setiap terjadi penjualan produk
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
c¢. Delapan hari sampai dengan sebaulan sekali *

d. Lebih dari sebulan sekali



4. Hasil pengawasan terhadap distributor sebagai perantara produk jadi kepada

konsumen dilaporkan kepada atasan dalam beln'tuk :

a

b.

c.

d.

Laporan tertulis
Kadang- kadang tertulis, kadang-kadang lisan
Laporan lisan "

Tidak pernah dilporkan kepada atasan

5. Pelaporan dari ‘para distributor kepada bagian penjualan mengenai jumlah

penjualan dilakukan dalam jangka wantu :

a.

b.

C.

d.

Setiap terjadi penjualan
Sehari sampai dengans eminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

Lebih dari sebulan sekali

6. Apakah bagian penjualan selaln melaporkan kepada atasan apabila terjadi

kenaikan omzet penjualan ?

a.
. b
c.

d.

Selalu melapdrkan dalam bentuk tertulis
Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
Selalu melaporkan dalam bentuk lisan

Tidak pernah dilaporkan kepada atasan

7. Pelaporan mengenai kenaikan omzet penjualan kepada atasan dialkukan oleh

bagian penjualan_.'

a.

b.

Setiap terjadi kenaikan omzet penjualan

Sehari sampai dengan seminggu sekali

Perpustakaan Unik
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¢. Delapan hari ampai dengan sebulan sekali
d. Lebih dari sebulan sekali
8. Apakah bagian pemjualan selalu melaporkan kepada atasan apabila terjadi
penusunan omzet__benjualan ? |
a. Selalu melaporkan dalam bentuk tertulis
b. Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
c. Selalu dalam bentuk laporan lisan
d. Tidak pernah c‘i_t-Jlaporkan kepada atasan
9. Pelaporan mengenai penurunan omzet penjualan kepada atasan dilakukan oleh
bagian penjualan : -
a. Seliap terjadi penurunan omzet penjualan
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali :
¢. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali ;
d. Lebih dari sebulan sekali
10. Sebagai alat pertanggungjwaban bagian pemasaran, apakah setiap terjadi
. pemakaian biaya:pemasaran misalnya biaya-biaya alat angkut (distribusi) selalu
dilaporkan kepada atasan 7 R
a. Selalu dilaporkan dalam bentuk tertulis
b. Kadang—kadang;tertulis, kadang-kadang lisan

c. Selalu dilapor'kan dalam bentuk lian

d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan
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Bentuk Laporan

11.

12.

13.

Bentuk laporan mengenai produk jadi kepada éta§an

a. Sealalu dalam bentuk tertulis

b. Kadang-kada_nlg dalam bentuk tertulis, ke;iiang-kadang dalam bentuk lisan

c. Selalu dalam bentuk lisan

d. Tidak dilaporkan kapada atasan

Bentuk laporan mengenai produk yang rusak dalam proses produksi kepada
atasan

a. Selalu dalam b;entuk tertulis

b. Kadang-kadang dalam bentuk tertulisan, kadang-kadang dalam bentuk lisan
c. Selalau dalam bentuk lisan

d. Tidak permah dilaporkan kepada atasan

Bentuk laporan hasil pengawasan kerja bagia-ul pl;oduksi kepada atasan

a. Selalu dalam bentuk laporan tertulis

b. Kadang-kadang dalam bentuk tertulis, kadang-kadang dalam bentuk lisan

. c. Selalu dalam bentuk laporan lisan

14

d. Tidak pernah diadakan atas hasil pengawasan

Bentuk Japoran atas kenaikan biaya bahan baku kepada atasan
a. Sehari sampai d;angan seminggu sekali

b. Delapan hari s-ampai dengan sebulan sekali

c. Lebih dari sebulan sekali

d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan
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15. Bentuk laporan akan kenaikan ongkos tenaga kerja bagian produksi kepada

atasan .

Prosedur
16. Apakah setiap pemakaian biaya di sektor produksi selalu dengan persetujuan
atasan ? |
a. Selalu dengan persetujuan atasan
b. Sering dengan persetujuan atasan
c. Kadang-kadaﬁg persetujuan atasan, kadang-kadang tanpa persetujuan atasan

d. Tanpa persetujuan atasan
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Lampiran VI
BAGIAN ADMINISTRASI, KEUANGAN DAN UMUM

Pencatatan

1. Pencatatan terhadap penerimaan kas dilakukan
a. Setiap terjadi penerimaan kas
b. Sehari sampai dengan sebulan sekali
c. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
d. Lebih dari satu bulan sekali
2. Pencatatan terhadap pengeluaran kas dilakukan
a. Seliap terjadi pengeluaran kas
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
c. Delapan hari sekali sampai dengan sebula,‘tll sekali
d. Lebih dari satli bulan
3. Pencatatan alas keadaan harta perusahaan dilakukan
a. Sehart sampal déngan seminggu sekali
b Delapan hari sar'npai dengan sebulan sekali
¢. Lebih dari satu bulan sekali
d. Tidak‘ pernah diadakan pencatatan atas keadaan harta yang dimiliki
perusahaan
4. Pencatatan atas keadaan modal perusahaan dilakukan

a. Sehari sampai dengan seminggu sekali Vo
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Delapan ampai dengan sebulan sekali

Lebih dari satu bulan

Tidak pernah diadakan pencatatan atas keadaam modal yang dimiliki

perusahaan

5. Pencatatan atas utang (kewajiban) perusahaan icepada pihak lain dilakukan

a.

b.

Sehari sampai.dengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan 'sekali -
Lebih dari sebulan sekali

i

Tidak pernah diadakan pencatatan atas uta-'ng (kewajiban) perusahaan kepada

pihak lain

6. Pelaporan atas transaksi yang berhubungan dengan penerimaan kas kepada

atasan dilakukan

a.
b.
c.

.d.

Sehari sampati ﬂengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

Lebih dari satu bulan sekali

'Tidak pernah dilaporkan sama sekali

7. Pelaporan atas transaksi yang berhubungan dengan penerimaan kas kepada

atasan dilakukan

a.

Sehari sampai dengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
Lebih dari satu bulan sekali

Tidak pernah dilaporkan sama sekali
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8. Pelaporan biaya kepada atasan dilakukan
a. Sehari sampai aengan seminggu sekafi
b. Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
c. Lebih dari satu bulan sekali
d. Tidak permah dilaporkan kepada atasan __
9. Pelaporan laba usaha kepada atasan dilakukan
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali
b. Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
¢. Lebih dart Satl‘l bulan sekali |
d. Tidak pemah dilaporkan kepada atasan
10. Perhitungan atas‘biaya usaha yang dikeluarkan perusahaan dilakukan
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali
b. Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
c. Lebih dari satu bulan sekali

d. Tidak pernah dilakukan perhitungan atas biaya yang dikeluarkan perusaltaan

Prosedur

11. Apakah pegawai yang bertugas menerima kas, juga bertugas mengeluarkan kas ?
a. Petugas penerilma kas bukan petugas yang mengeluarkan
b. Petugas menenima kas, kadang-kadang bel;tugas mengeluarkan kas

c. Petugas penerima kas juga mengeluarkan kas



PT. BATAM TEKTILE INDUSTRY .

fi Head Office # Factory : Desa Langensati PO. Box 115 Ungaran 50501 Semarmg - Indonesia Telp, {024} 921028 Fax. (024) 921708, Tlx : 22812 BATAM A
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Memperhatikan dasar tersebut diatas dengan ini saya berikan ijin

survay Lkepada :
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yang mengeluarkan-kas diperoleh jawaban bahwa petugas penerima kas juga
bertugas mengeluarkan kas, artinya kedua pekerjaa-n lersebul dopegang oleh satu
orang. Agar dapat ditingkatkan secara lebih efekl_of perannya maka hendaknya
lugas dua pekerjaan tersebut dipekerjakan oleil f:Iua orang secara terpisah. Hal im
untuk menghindari penyelewengan terhadap harta perusahaan berupa kas sedini

mungkin,
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" Lampiran II

Jumlah

20

16
15
15
16
18
20

20

14
18

15
14
15
-16
12
15
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~ No. Regponden
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53

i4
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" Lampiran I

Tabel Perhitungan skor jawaban Responden Bagian Administrasi, Keusngan den Umum
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Lampiran [V

BAGIAN PRODUKSI

Pencatatan
1. Pencatatan terhad&"p pengambilan baha baku untuk proses produksi dari gudang
dilakukan :
a. Setiap pengambilan bahan baku dari gudang
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali .
¢. Delapan hari sampai dengan sebulan sekalil :
d. Lebih dari satu bulan sekali
2. Pencatatan terhadap produk jadi dilakukan :
a. Sehari sampai;seminggu sekali
b. Delapan hari ;ampai dengan sebulan sekali
c. Lebih dari sebulan sekali
d. Tidak diadak‘an pencata.tan terhadap produk jadi
3. . Pencatatan terhadgﬁ produk yang rusak dalam proses produksi dilakukan-
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali
b. Delapan hari sa'mpai sebulan sekali
c. Lebih dari sebulan sekali

d. Tidak diadakan pencatatan terhadap produk yang rusak dalam proses

produksi

Perpustakaan Unik
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Pelaporan
4. Pelaporan kepada atasan tenlang penggunaan bahan baku untuk proses produksi
dilakukan : | |
a. Setiap penggunaan bahan baku untuk proses produksi
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
¢. Delapan hari ;ampai dengan sebulan sekali
d. Lebih dari satu bulan sekali |
5. Pelaporan kepada atasan tentang produk jadi dilakukan
a. Sehari sampai dengan seﬁulan sekali
b. Delapan ari sampai dengan sebulan sekali
c. Lebih dari seb;llan sekali |
d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan
6. Laporan kepada ‘atasan tentang produksi yang rusak dalam proses produksi
dilakukan
a. Sechari sampai dengan seminggu sekali
. b." Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
c. Lebih dari sebulan sekali
d. Tidak pemnah dilaporkan kepada atasan

7. Pelaporan pengawasan kerja bagian produksi kepada atasan dilakukan

Sehari sampai dengan seminggu sekali

a. Sehari sampai dengan seminggu sekali

b. Delapan hari %ampai dengan sebulan sekali



10.

C.

d.

Perpustakaan Unik

Lebih dari sebulan sekali

Tidak pernah dilaporkan kepada atasan kerja bagian produksi kepada atasan

Laporan atas peningkatan biaya disektor produksi, misalnya kenatkan biaya

bahan baku dilakukan

a.

b.

C.

d.

Setiap terjadinya kenaikan biaya
Sehari sampai dengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

Lebih dari sebulan sekali

Pelaporan atas kenaikan-ongkos tenaga kerja dengan produksi dilakukan :

a.

b.

c.

d.

Setiap terjadi kenaikan ongkos tenaga kerja
Sehari sampai dengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekéli

Lebih dari sebulan sekali

Pelaporan atas pemakaian biaya sektor produksi kepada atasan dilakukan :

e

o

=5

Setiap terjadi pémakaian))iaya di sektor produksi
Sehari sampai dengan seminggu sekali

Delapan hari s;mpai dengan sebulan sekali

. Tidak pernah dilaporkankepada atasan



1L

12,

13.

Jangka waktu pelaporan biaya alat angkut kepada atasan dilakukan :

a. Setiap tegadi pémakaian biaya pengangkutan

b. Sehari sampai dengan seminggu sekali

c. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

d. Lebih dari sebulan sekali '

Apakah setiap terjadi pemakaian biaya iklan (l;p;omosi) selalu dilaporkan kepada
atasan 7 |

a, Selalu dilapor_kan dalam bentuk tertulis

b. Kadang-kadat;g tertulis, kadang-kadang lisan

c. Selalu dilaporkan dalam bentuk lisan

d. Tidak pemah dilaporkan kepada atasan

Jangka waktu pelapé;ran biaya iklan (promost) kepada_atasan dilakukan
a. Setiap terjadi i::emakaian biaya iklan

b. Sehari sampai dengan seminggu sekali

¢. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

~d. Lebih dari seb:ulan sekali

14.

Untuk jangka waktu berapa lama perencanaan penjualan tersebut dilaporkan

kepada atasan ?

a. Perencanaan penjualan untuk jangka waktu sehari sampai dengan seminggu

b. Perencanaan penjualan untuk jangka waktu delapan hari sampai dengan
sebulan sekali

c. Perencanaan penjualan untuk jagka waktu Jebih dari satu bulan

Perpustakaan Unik
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d. Tidak permah dilaporkan sama sekali kepada atasan

Pelaporan

15. Pencatatan terhadap pengeluaran jadi ke pasaran dilakukan
a. Setiap pengeluaran produk jadi
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
¢. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

d. Lebih dari sebulan sekali

Prosedur
16. Apakah setiap terjadi pemakaian biaya dl sektor pemasaran. selalu denggn
persetujuan atasari ? |
a. Selalu dengan persetujuan atasan
b. Sering dengan p.ersetujuan atasan
¢. Kadang-kadang dengan persetujuan atasan, kadang-kadang tanpa persetujua’n‘:
atasan : '

d. Tanpa persetujuan atasan

. .uiﬂ":ﬁiﬂiﬁh
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Lampiran V
BAGIAN PEMASARAN
Pelaporan e
1. Apakah perenca.:naan penjualan yang mc;.-n;pa‘kan tanggung jawab bagian
pemasaran selalu dilaporkan kepada atasan ? |
a. Selalu dilporkan dalam bentuk tertulis -
b. Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
¢. Selalu dilaporkan dalam bentuk lisan
d. Tidak pemah di_lhporka.n kepada atasan
2. Hasil pengawasan terhadap agen-agen perusahaan dilaporkan kepada atasan
dalam bentuk :
a. Laporan tertulis
b. Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
¢. Laporan lisan
d. Tidak pernah dilaporkan l.cepada atasan
3.. Pelaporan dari agen mengenai jumlah penjhalan yang terealisir terhjadi dalam
jangka waktu :
a. Setiap terjadi penjualan produk
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali
¢. Delapan hari sampai dengan sebaulan sekali ’

d. Lebih dari sebulan sekali



Hasil pengawasan terhadap distributor sebagei perantara produk jadi kepada

konsumen dilaporkan kepada atasan dalam bepltuk :

a.

b.

C.

d.

Laporan tertulis
Kadang- kadang tertulis, kadang-kadang lisan
Laporan lisan’

Tidak pernah dilporkan kepada atasan

Pelaporan dari "para distributor kepada bagian penjualan mengenai jumlah

penjualan dilakukan dalam jangka wantu :

a.

b.

C.

d.

Setiap terjadi penjualan
Sehari sampai dengans eminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali

Lebih dari sebulan sekali

Apakah bagian penjualan selalu melaporkan kepada atasan apabila terjadi

kenaikan omzet penjualan ?

a.

. b

c.

d.

Selalu melapdrkan dalam bentuk tertulis
Kadang-kadang tertulis, kadang-kadang lisan
Selalu melaporkan dalam bentuk lisan

Tidak pernah dilaporkan kepada atasan

Pelaporan mengenai kenaikan omzet penjualan kepada atasan dialkukan oleh

bagian penjualan.

a.

b.

Setiap terjadi kenaikan omzet penjualan

Sehari sampai dengan seminggu sekali

Perpustakaan Unik
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¢. Delapan hari ampai dengan sebulan sekali
d. Lebih dari sebulan sekali
8. Apakah bagian penjualan selalu melaporkan kepada atasan apabila terjadi
penurunan onlzet:_i)enjualan? .
a. Selalu melaporkan dalam bentuk tertulis
b. Kadang-kadarig tertulis, kadang-kadang lisan
¢. Selalu dalam bentuk laporan lisan
d. Tidak pernah dulaporkan kepada atasan
9. Pelaporan mengenai penurunan omzet penjualan kepada atasan dilakukan oleh
bagian penjualan : :
a. Setiap terjadi penurunan omzet penjualan
b. Sehari sampai dengan seminggu sekali '
c. Delapan hari sampai dengan sebulan sekaﬁ |
d. Lebih dari sebulan sekali
10. Sebaga: alat pertanggungjwaban bagian pemasaran, apakah setiap terjadi
. pemakaian biaya’lpemasaran misalnya biaya-‘biaya alat angkut (distribusi) selalu
dilaporkan kepada atasan ?
a. Selalu dilaporkan dalam bentuk tertulis
b. Kadang-kadang‘llenulis, kadang-kadang lisan

c. Selalu dilapor-kan dalam bentuk lian

d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan
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Bentuk Laporan

11.

12.

13

14.

Bentuk laporan mengenai produk jadi kepada atasan

a. Sealalu dalam bentuk tertulis

b. Kadang—kadan-g dalam bentuk tertulis, kz;'dang-kadang dalam bentuk lisan

c. Selalu dalam bentuk lisan

d. Tidak dilaporkan kapada atasan

Bentuk laporan mengenai produk yang rusak dalam proses produksi kepada
atasan

a. Selalu dalam bentuk tertulis

b. Kadang-kadang dalam bentuk tertulisan, kadang-kadang dalam bentuk lisan
c. Selalau dalam bentuk lisan

d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan

Bentuk laporan hasil pengawasan kerja bagian produksi kepada atasan
a. Selalu dalam bentuk laporan tertulis

b. Kadang-kadang dalam bentuk tertulis, kadang-kadang dalam bentuk lisan

. ¢. Selalu dalam bentuk laporan lisan

d. Tidak pernah diadakan atas hasil pengawasan

Bentuk laporan atas kenaikan biaya bahan baku kepada atasan
a. Sehari sampai diangan seminggu sekali

b. Delapan hari s-ampai dengan sebulan sekali

c. Lebih dari sebulan sekali

d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan
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15. Bentuk laporan  akan kenaikan ongkos tenaga kerja bagian produksi kepada

atasan :

Prosedur
16. Apakah setiap pemakaian biaya di sektor produksi selalu dengan persetujuan
atasan 7
a. Selalu dengan persetujuan atasan
b. Sering dengan persetujuan atasan
c. Kadang-kadaﬁg persetujuan atasan, kadang-kadang tanpa persetujuan atasan

d. Tanpa persetujuan atasan
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Lampiran VI

BAGIAN ADMINISTRASE, KEUANGAN DAN UMUM

Pencatatan

1. Pencatatan terhadap penerimaan kas dilakukan
a. Setiap terjadi penerimaan kas
b. Sehari sampai dengan sebulan sekali
c. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
d. Lebih dari satu bulan sekali

2. Pencatatan terliadap pengeluaran kas dilakukan
a. Setiap terjjadi pengeluaran kas

b. Sehari sampai dengan seminggu sekali

e

Delapan hari sekali sampai dengan sebula_i) sekali

d. Lebih dari san} bulan
3. Pencatatan atas kea_tdaan harta perusahaan dilakukan

a. Sehari sampai dé:ngan seminggu sekali

b. Delapan hari sal:npai dengan sebulan sekali

¢. Lebih dari satu bulan sekali

d. Tidak‘ pernah diadakan pencatatan atas keadaan harta yang dimiliki
perusahaan

4. Pencatatan atas keadaan modal perusahaan dilakukan

a. Sehari sampai dengan seminggu sekali o
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b. Delapan ampai dengan sebulan sekali
c. Lebih dari satu bulan
d. Tidak pernah diadakan pencatatan atas keadaam modal yang dimiliki
perusahaan
5. Pencatatan atas utang (kewajiban} perusahaan icepada pihak lain dilakukan
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali -
b. Delapan hari sampai dengan sebulansekali -
¢. Lebih dari sebulan sekali
d. Tidak pernah Clliadakan pencatatan atas ul:;ng (kewajiban) perusahaan kepada
pihak lain
6. Pelaporan atas transaksi yang berhubungan. dengan penerimaan kas kepada
atasan dilakukan ‘
a. Sehari sampai élengan seminggu sekali
b. Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
c. Lebih dari satu bulan sekali
.d. Tidak pernah dilaporkan sama sekali
7. Pelaporan atas transaksi yang berhubungan dengan penerimaan kas kepada -
atasan dilakukan
a, Sehari sampai dengan seminggu sekali
b. Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
c. Lebth dari satu bulan sekali

d. Tidak pernah dilaporkan sama sekali
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8. Pelaporan biaya kepada atasan dilakukan
a. Sehari sampa AGngan seminggu sekali
b. Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
c. Lebih dari satu bulan sekali
d. Tidak pernah dilaporkan kepada atasan .
9. Pelaporan laba usaha kepada atasan dilakukan’
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali |
b. Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
¢. Lebih dari Satl.:l bulan sekali |
d. Tidak pemnah dilaporkan kepada atasan
10. Perhitungan atas-biaya usaha yang dikeluarkan perusahaan dilakukan
a. Sehari sampai dengan seminggu sekali
b. Delapan hari sampai dengan seminggu sekali
c. Lebih dari salu .bulan sekali

d. Tidak pernah dilakukan perhitungan atas biaya yang dikeluarkan perusahaan

Prosedur

11. Apakah pegawai yang bertugas menerima kas, juga bertugas mengeluarkan kas ?
a. Petugas peneri.ma kas bukan petugas yang mengeluarkan
b. Petugas menerima kas, kadang-kadang beﬁugas mengeluarkan kas

¢. Petugas penerima kas juga mengeluarkan kas



12.

13.

14.

d.

Semua tugas pembukuan keuangan dalam perusahaan dilaksanakan oleh

seorang pegawai

Apakah setiap pembayran perkas (tunai) selalu didukung oleh dokumen yang

benar (nota, kuitansi} sebagai alat pertanggungjawaban kepada asisiten ?

a.

b.

d.

Selalu disertai dokomen pendukung
Sering disertai dokumen pendukung
Kadang-kadang disertai dokumen pendukung, kadang-kadang tidak disertai

dokumen pendukung

Tidak pernah disertai dokumen pendukung

Petugas penerima- kas, apakah selalumenyetorkan penerimaan kas secara utuh

kerbank ?

Selalu menyetc_;-_rkan penerimaan kas secara utuh ke bank

Sering menyetorkan secara utuh ke bank

Kadang-kadang menyetorkan secara utu-h ke bank, kadang-kadang tidak
menyetorkan secara utuh ke bank

Tidak pernah meyetorkan ke bank, cukup di simpan di eprusahaan-sebagai

kas perusahaan.

Penyetoran penerimaan kas ke bank dilakukan .

a.

b.

Sehari sampai dengan seminggu sekali
Delapan hari sampai dengan sebulan sekali
Lebih dari satu bulan

Tidak pernah menyetorkan ke bank sama sekali
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15. Apakah setiap pengeluaran perkas untuk kepentingan perusahaan selalu dengan

persetujuan atasan ?

a.

b.

C.

d.

Selalu dengan persetujuan atasan
Sering dengan persetujuan atasan

Kadang dengan persetujuan atasan, kadang-kadang tanpa persetujuan atasan

Tanpa persetujuan atasan

16. Perhitungan atas laba yang diperoleh dari gperasi usaha dilakukan :

a.

b.

Sehari sampai dengan seminggu sekali
Delapan hari s;ampai dengan sebulan sekali
Lebih dari satu bulan sekali

Tidak pernah dilaporkan kepada atasan.

Tt
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